РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКЛИНОВСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
П  Р  И  К  А  З

20.09.2012г.







           №   454 
О плане – графике по подготовке и 
проведению государственной (итоговой) 
аттестации выпускников 9 классов 

общеобразовательных учреждений 
Неклиновского района с участием 

территориальной экзаменационной 

комиссии в 2013 году 

В соответствии с приказом министерства общего и профессионального образования Ростовской области от 06.09.2012г. № 786 «Об утверждении плана-графика по подготовке и обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений Ростовской области в 2013 году»,  Порядком проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования,  с участием территориальных экзаменационных комиссий в Ростовской области, утвержденного приказом Министерства общего  и профессионального образования Ростовской области  от 13.03.2012 №  189 «Об утверждении Порядка проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий в Ростовской области» в целях обеспечения организованного и качественного  проведения  государственной (итоговой)  аттестации  выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений района в 2013  году
П Р И К А З Ы В А Ю :
   
1. Утвердить План мероприятий по подготовке и проведению  государственной итоговой аттестации с участием территориальной экзаменационной комиссии   (далее -ГИА-9) в IX классах в Неклиновском районе в 2013 году согласно приложению № 1. 


2.Назначить Жертовскую С.В., ведущего специалиста управления образования, муниципальным координатором ГИА-9 c выполнением следующих функций:


- обеспечение сбора заявок на участие в ГИА;


- подготовка нормативных документов;

- информирование участников образовательного процесса о проведении ГИА-9 в 2013 году;

- контроль соблюдения порядка проведения ГИА;


- организация работы по учёту и хранению документов ГИА;


- анализ результатов ГИА;


3. Назначить Петрову О.В., методиста МБУО РИЦ, муниципальным оператором с выполнением следующих функций:


-обеспечение ведения муниципальной базы данных участников и организаторов ГИА-9;


- организация обучения ответственных за ведение базы данных участников ГИА в общеобразовательных учреждениях района.

4. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления образования Саврасову Ю.В.
НАЧАЛЬНИК

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ





В.М. ПЕГУШИН
Приказ подготовлен
Жертовской С.В.

Приложение № 1

К приказу № 454 от 20.09.2012г.

План мероприятий по подготовке и проведению  государственной итоговой аттестации 
с участием территориальной экзаменационной комиссии   (ГИА-9) в IX классах 
в Неклиновском районе  в 2013 году

	№


	Наименование мероприятия
	Этапы и сроки проведения
	Исполнители
	Результат  выполненной работы

	1. Подготовительные мероприятия

	1.1. Нормативно-правовое обеспечение

	1
	Ознакомление ОУ с нормативными документами, регламентирующими проведение ГИА-9
	В течение года 
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Приказы, инструктивно-методические  письма

	2
	Проведение семинаров– совещаний по условиям проведения ГИА-9 в 2013 году
	В течение года 
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования, руководители районных МО
	Программы проведения семинаров - совещаний

	3
	Организация системы информирования работников образования, выпускников школ и их родителей о проведении ГИА-9 в 2013  г.
	В течение года
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования 
	Ознакомление всех участников образовательного процесса с условиями проведения ГИА-9

	4
	Формирование предложений по составу территориальной экзаменационной  комиссии и территориальных предметных комиссий

	До 01.03.2013
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Списочный состав ТЭК и ТПК

	5
	Отправка предложений  по составу территориальных предметных комиссий в Минобразования РО
	До 01.04.2013
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Списочный состав ТПК

	7
	Разработка предложений по составу территориальной конфликтной  комиссии
	До 01.04.2013
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Списочный состав ТКК

	8
	Разработка проекта приказа по утверждению ОТС, перечня пунктов проведения ГИА (ППЭ), персонального состава руководителей ППЭ организаторов ГИА-9
	До 15.04.2012
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Приказ

	9
	Обеспечение общественного наблюдения при проведении ГИА-9
	Май- июнь 
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Приказ об аккредитации общественных наблюдателей 

	1.2. Организационно-технологическое обеспечение подготовки к ГИА-9

	1. 
	Сбор, анализ данных о количестве выпускников IX классов, сдающих экзамены в новой форме


	До 01.02.2012
	Руководители ОУ, Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Информация по количеству сдающих экзамены

	2. 
	Формирование базы данных выпускников IX классов, сдающих экзамены в новой форме
	До 15.02.2012
	Руководители ОУ, Петрова О.В., муниципальный оператор
	Списки выпускников

	3. 
	Формирование базы данных о выборе предметов
	До 10.03.2012
	Руководители ОУ, Петрова О.В., муниципальный оператор
	База данных по выбору экзаменов

	4. 
	Проведение семинаров для учителей-предметников  по вопросам подготовки  и проведения  ГИА-9 в 2012 году 
	Ноябрь – март, май
	Руководители районных предметных МО, председатели ТПК 
	Повышение уровня квалификации учителей 

	2. Этап ГИА-9 в территории

	1
	Заседание ТЭК
	По графику
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования 
	Организационное обеспечение ГИА-9

	2
	Мероприятия по соблюдению режима информационной безопасности при доставке, хранении, учёту и выдаче экзаменационных материалов, определению мест хранения экзаменационных материалов и схемы их доставки  в ППЭ.
	март
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Приказ

	3
	Мероприятия по организационно– технологическому обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
	в течение учебного года
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Письма в ОУ 

	4
	Получение экзаменационных материалов в ГБУ РО РЦОИ 
	За день до экзамена
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Организационное обеспечение ГИА-9

	5
	Доставка представителей ТЭК в ППЭ 
	 В день экзамена
	Руководители ОУ
	Соблюдение ОТС проведения ЕГЭ

	6
	Мероприятия по размещению на официальном сайте управления образования нормативных правовых и инструктивно – методических документов по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений района
	в течение учебного года
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования,
	

	7

	Организация работы территориальных предметных комиссий по проверке части «С»
	В день проведения по окончании ГИА-9
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования, Председатели ТПК
	Технологическая обработка экзамена
	

	3. Этап ГИА-9 в общеобразовательных учреждениях

	1. 
	Проверка готовности  пунктов проведения ГИА-9 к экзамену
	За день до проведения
	Руководители ОУ, организаторы ГИА-9
	Оборудование классных комнат и иных помещений в соответствии с нормативными требованиями

	2. 
	Подготовка проекта приказа по персональному составу дежурных и организаторов в аудиториях ППЭ
	До 15.05.2012
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования
	Приказ 

	3. 
	Инструктаж ответственных организаторов в  пунктах проведения ГИА-9
	За день до проведения экзаменов
	Руководители ППЭ  
	Инструктаж

	4. 
	Проведение экзаменов в установленные сроки
	В день экзамена
	Руководители ППЭ, уполномоченные ТЭК


	Организация экзамена

	5. 
	Сбор заявлений на апелляцию по процедуре проведения экзаменов
	Во время  проведения  ГИА
	Руководитель ППЭ, уполномоченные ТЭК
	Сбор заявлений и информирование КК

	6. 
	Объявление результатов ГИА-9 учащимся
	После получения результатов

	Руководители ОУ
	Объявление результатов ГИА выпускникам

	7. 
	Сбор заявлений на апелляцию по результатам ГИА-9
	В течение 
2-х дней со дня объявления результатов
	Территориальная конфликтная комиссия (ТКК)
	Сбор заявлений на апелляцию по результатам ГИА

	8. 
	Мероприятия по организации

оформления и выдачи Справки о результатах государственной (итоговой) аттестации с участием ТЭК.
	июнь


	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования, Руководители ОУ
	Приказ, книга выдачи Справки

	9. 
	Анализ результатов
	Июнь- Июль
	Жертовская С.В.,  ведущий специалист Управления образования, Руководители ОУ
	Аналитическая информация


